Cislo smernice: 1/2007

Smernica

upravujica postup verejného obstaravatela — Obec Zitna-Radisa
pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb,
koncesiu na stavebné prace a sut’az navrhov

V Zitnej-Radisi diia 18.4. 2007

Schvalil: Ing. Rudolf Botka

PRVA CAST



§1
Uvodné ustanovenia

1.1. Vzmysle zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zékonov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstaravani) a v stlade s § 13 ods. 4
pism. d) zakona o obecnom zriadeni, vydava starosta obce Zitna-Radi$a Ing. Rudolf
Botka , ako $tatutar obce Zitna-Radisa — verejného obstardvatela tito smernicu, ktora
definuje pojmy vo verejnom obstaravani, upravuje postup pri aplikdcii zékona
o verejnom obstardvani, najmad pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou a urcuje
konkrétnu zodpovednost’ pri zaddvani zakaziek.

1.2. Ciel'om tejto Smernice je zabezpeCit' transparentnost, hospodarnost’ a efektivnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami, a podporit’ estnii hospodarsku sutaz.

1.3. Zékon o verejnom obstaravani sa nevztahuje na zaddvanie zakaziek definovanych v
§ 1 ods. 2) a ods. 3) zakona.

1.4. Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov obce a aj zamestnancov riadenych

organizacii, ktori sa podielaji na zadavani zdkaziek .

§2
Pojmy vo verejnom obstaravani
2.1. Verejnym obstaravanim v zmysle zakona st postupy, ktorymi sa zadavaju :

- zakazky na dodanie tovaru — vyrobky, zariadenia a i. veci urcené na predaj

- zékazky na uskutocnenie stavebnych prac a s nimi suvisiacich dodavok — pril. zdkona
- zakazky na poskytnutie sluzieb — finan¢., pravne, projektové a i. podl'a prilohy zakona
- koncesia na stavebné prace (peniazné plnenie je kompenzované prdvom uzivat’ stavu

)

- sutaz navrhov

2.2. Obec Zitna-Radiga je podla § 6 ods. 1 pism. b) zakona verejnym obstaravatePom.
Verejnym obstaravatel’om je aj kazda rozpoctova a prispevkova organizacia, ktorej

zriad’ovatel'om je obec .

2.3. Obstaravatel je definovany v § 8 zakona (monopoly).

2.4. Dielo — rozumie sa zhotovenie urcitej veci, pokial’ nespada pod kiipnu zmluvu, montaz



urcitej veci, jej udrzba, vykonanie dohodnutej opravy alebo upravy urcitej veci alebo
hmotne zachyteny vysledok inej ¢innosti. Dielom sa rozumie vzdy zhotovenie, montaz,
udrzba, oprava alebo uprava stavby alebo jej Casti. Dielom sa tiez rozumie odborny

posudok, spracovanie software, sprava auditora a iné.

2.5. Dlhodoby majetok — tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.

2.6. Efektivnost’ — maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponiibilnym
finanénym prostriedkom.

2.7. Faktura — uctovny doklad dodavatel’a tovaru, zhotovitel'a prac alebo poskytovatel'a
sluzieb na zéklade ktorého uhradza obstaravatel’ predmet obstaravania. Obsahuje
minimalne naleZitosti daového dokladu. Dalsie naleZitosti mozu byt upravené

v platobnych podmienkach zmluvy.

2.8. Hospodarnost’ — minimalizovanie ndkladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej tirovne a kvality.

2.9. Miesto podnikania — adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej alebo pravnickej osoby.

2.10. Obchodné meno — obchodnym menom fyzickej osoby je jej meno a priezvisko, ktoré
mdze obsahovat dodatok odliSujuci osobu podnikatela alebo druh podnikania.
Obchodnym menom pravnickych osob, ktoré sa zapisuji do obchodného registra je
nazov, pod ktorym st zapisané v obchodnom registri. Sucastou obchodného mena
pravnickych osob je aj dodatok oznacujuci ich prdvnu formu a mozny sucasny pravny
stav (,,v likvidacii“, ,,v konkurze“, ,,vo vyrovnani). Obchodnym menom pravnickej

osoby, ktora sa nezapisuje do obchodného registra je ndzov, pod ktorym bola zriadena.

2.11. Odborne sposobila osoba — osoba, ktora ziskala odbornu sposobilost’ na verejné
obstaravanie v zmysle zdkona o verejnom obstaravani a je zapisana v zozname odborne
sposobilych 0s6b vedenom Uradom pre verejné obstaravanie. Obstaravatel’ je povinny
vykonavat’ ¢innosti vo verejnom obstaravani prostrednictvom fyzickych oséb s odbornou

spdsobilost’ou s vynimkou podprahovej metddy verejného obstaravania s niz§ou cenou.
2.12. Poskytovatel’ — fyzicka alebo pravnicka osoba opravnena poskytnut’ sluzbu.

2.13. Stavebné prace — stavebné prace a s nimi suvisiace dodavatel'ské prace potrebné na
zhotovenie stavby v pozemnom stavitel'stve alebo v inZinierskom staviteI'stve alebo

kazdy iny vysledok ¢innosti, ktory spiia ekonomickt funkciu a technicku funkciu, ako aj



dalsich prac spojenych so zhotovenim stavby, zmenou stavby, alebo odstraiiovanim
stavby. Definuje sa podla Spolo¢ného slovnika obstardvania (CPV) osemmiestnym

Ciselnym kodom v oddieli 45 a opisom.
2.14. Predavajuci - fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora je opravnena dodat’ tovar.

2.15. Sidlo — sidlom pravnickej osoby je adresa, z ktorej sa riadi ¢innost’ pravnickej osoby a

ktora je ako sidlo pravnickej osoby zapisana v obchodnom registri.

2.16. Sluzby — financné sluzby, pravne sluzby, projektové sluzby, remeselné sluzby a d’alSie
sluzby, ktoré sa definuju podl'a Spolocného slovnika obstardvania (CPV) osemmiestnym

¢iselnym kodom a opisom (vSetky ¢innosti, ktoré nie st tovarom a pracami).

2.17. Tovar — vyrobky, zariadenia a iné veci ponukané na trhu a urené na predaj,
definované c¢iselnym kodom podla Spolocného slovnika obstaravania (CPV)

osemmiestnym ¢iselnym kodom a opisom.

2.18. Zasoby — skladovany tovar ur€eny na pouzitie v pripade potreby, uhradzany z beznych

vydavkov.
2.19. Zhotovitel’ — fyzicka alebo pravnicka osoba, ktord zabezpecuje zhotovenie diela.

2.20. Zodpovedny zamestnanec verejného obstaravatela — zamestnanec, ktory ma
opravnenie na disponovanie a vynakladanie s financnymi prostriedkami zamestnavatel’a

(verejného obstaravatel’a).

2.21. Ziadatel — organizatny Utvar verejného obstaravatel'a alebo osoba, ktory poZaduje

obstaranie tovarov, sluzieb alebo prac.

§3
Financ¢né limity pri zadavani zakaziek

3.1. Nadlimitna zakazka - hodnota zakazky sa rovna alebo je vysSia ako:
- 236 000 EUR bez DPH pre tovary a sluzby a sutaz navrhov
(prepocet pre rok 2007 = 8 392 739 Sk)
- 5923 000 EUR bez DPH pre stavebné prace ( pre rok 2007 = 209 937 800 Sk)

3.2 Podlimitna zdkazka - hodnota zikazky je niZSia ako v nadlimitnej a sticasne
rovnaka alebo vyssia ako:

- 2000 000, - Sk bez DPH pre tovary a sluzby ( 66 388.- EUR)



- 12000 000,- Sk bez DPH pre stavebné prace ( 398 327.- EUR)

3.3. Podprahova zikazka - hodnota zikazky je niZSia ako podlimitna a stucasne
rovnaka alebo vysSia ako:
- 1000 000,- Sk bez DPH pre tovary a sluzby (33 194.-EUR)
- 4000 000,- Sk bez DPH pre stavebné prace ( 132 776.-EUR)

3.4. Zakazka s nizkou hodnotou - hodnota zikazky je nizSia ako podprahova v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok:

- pre tovar a sluzby do 1 000 000,- Sk bez DPH (od 0,00 do 33 194.-EUR)
- pre stavebné prace do 4 000 000,- Sk bez DPH (od 0,00 do 132 776.-EUR)

3.5. Do predpokladanej hodnoty zikazky - bez DPH — sa zahrina :
- hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju
- vietky pripadné prediZenia zmluvy
- ceny a odmeny, ktoré sa poskytuji uchadzacom, alebo ucéastnikom sut'aze
navrhov
Dodévka tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktoré nie si nevyhnutné na splnenie zmluvy
stavebnych prac, ak by to malo za nasledok vynatie takéhoto tovaru alebo takychto

sluZieb z pdsobnosti zakona.

Ak su stavebné prace alebo sluzba rozdelend na niekolko casti v rdmci zadavania
jednej zékazky, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana
hodnota sa urci ako stcet vSetkych Casti zadkazky.

Ak dodavka tovaru je rozdelend na niekol’ko Casti v ramci zadévania jednej zakazky,
z ktorych kazdd bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota

zakazky sa ur¢i ako sucet predpokladanych hodnot vsetkych casti zakazky.

Ak Obec Zitna-Radi$a ako verejny obstaravatel’ poskytne osobe, ktora nie je verejny
obstaravatel’ viac ako 50% finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb, tito osoba je povinnd obstaravat za

podmienok v zmysle zdkona / podprahové a nadlimitné zakazky/.



§4
Postupy pri zadavani zakaziek

4.1. Proces obstaravania pri postupe zaddvania nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych
zdkaziek pre Obec Zitna-Radisa ako verejného obstaravatela, zabezpeduju osoby
odborne sposobilé pre verejné obstaravanie v sulade so zakonom.

Pri tychto postupoch — podla predpokladanej hodnoty zdkazky - potrebu obstaravania
jednotlivych predmetov obstardvania rozhodne starosta obce a zadeli ju konkrétnej
odborne sposobilej osobe na verejné obstaravanie.

Odborne spdsobild osoba nasledne riadi cely proces obstaravania a zadédvania zdkaziek
v rozsahu zdkona.

Na preukazanie splnenia podmienok Ucasti vo verejnom obstaravani pri tychto
postupoch od uchadzacov alebo zaujemcov sa vyzaduju vsetky doklady v rozsahu § 26
zékona, nie starSie ako tri mesiace, vratane dokladu o opravneni podnikat’.

Podklady pre zostavenie sutaznych podkladov k verejnému obstardvaniu — popis
predmetu obstardvania, dokumenticiu k sutaznym podkladom v plnom rozsahu
spracuje a pripravi pre odborne spdsobilti osobu starosta obce v spolupraci s Obecnym
zastupitel'stvom. Zaroveil navrhne aj mozné kritérid na hodnotenie ponuk a sposob ich
vyhodnotenia.

Kazda osoba zucastiiujuca sa na vypracovani sutaznych podkladov podpise Cestné
vyhlasenie o zachovani ml¢anlivosti o obsahu sut'aznych podkladov (§ 34 ods. 8 zdkona

o verejnom obstaravani), ktoré sa zakladd do dokumentacie o verejnom obstaravani.

4.2. Oznamenie o zaddvani nadlimitnych a podlimitnych zdkaziek a vyzvu na predkladanie
ponuk pri podprahovych zakazkach, odborne sposobila osoba zverejni aj na www

stranke obce , alebo na uradnej tabuli obce.

4.3. Na vyhodnotenie ponuk pri  nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych
zakazkach starosta menuje najmenej 3 ¢lennt komisiu v sulade s ustanovenim
§ 40 zakona, s prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornt prax zodpovedajicu

predmetu obstaravania .

4.4. Cinnosti pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami vykondva zamestnanec,

v pracovnej kompetencii ktorého je obstaranie predmetu zakazky.



DRUHA CAST

§5

Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

5.1. Zakazka s nizkou cenou je taka zakazka, ktorej hodnota je:

- niz§ia ako 1000 000,- Sk bez DPH pre tovary a sluzby ( 33 194.-EUR)
- niz§ia ako 4 000 000,- Sk bez DPH pre stavebné prace ( 132 776.-EUR)

v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva

uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

5.2. Pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou starosta, v kompetencii ktoré¢ho je zadanie
zakazky postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli

primerané jeho kvalite a cene.

5.3. Predpokladand hodnota zdkazky musi vychadzat’ z ceny, za ktoru sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky v Case zabezpeCovania dodania tovarov,

poskytnutia sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac.

5.4. Pri cene nezvycajne vysokej alebo nizkej sa stanovi d’alsi postup, najmi nevyhodnotenie
predlozenej ponuky, alebo rokovanie s uchadzatom predkladajucim nezvycajne vysoku
alebo nizku cenu predmetu obstaravania scielom dosiahnutia obvyklej ceny a

primeranej kvality.

5.5. Starosta obce v kompetencii ktorého je zadanie zdkazky najskor v spolupraci s OcZ
uréi predpokladanu hodnotu predmetu zdkazky za sledované obdobie

kalendarneho roka resp. poc¢as platnosti zmluvy a d’alej postupuje nasledovne :

5.5.1. Ak hodnota predmetu zikazky bude v sledovanom obdobi nizsia alebo rovna
- pritovaroch a sluzbach 50 000,- Sk bez DPH (1 660.-EUR) a
- pristavebnych pracach 100 000,- Sk bez DPH ( 3 319.-EUR),
starosta v kompetencii ktorého je zadanie zakazky, vyberie dodévatela na zdklade
vlastného poznania problematiky (prieskumu a vyberu). O vybere uchddzaca spise
Sspravu a tito podpiSe. Sprava a kopia objednavky st sucastou dokumentacie

o zadani zakazky.



Pri tomto postupe sa doklad o opravneni podnikat’ s predmetom zikazky nie starsi
ako 3 mesiace /pri overenej fotokopii origindl nesmie byt starSi ako 3 mesiace/

vyziada od uspesného uchadzaca len pri zadavani zakazky na stavebné prace.

Ak hodnota predmetu zakazky pre tovary a sluzby je nizsia alebo rovna 30 000 Sk,
obstaranie predmetu zdkazky je mozné hotovostnym stykom. Obstaranie schvaluje
starosta. Obstaravanie za hotovost’ nie je mozné pre predmety obstaravania, ak na predmet

obstaravania bola uzavreta zmluva s dodavatel'om.

5.5.2. Ak hodnota predmetu zikazky bude v sledovanom obdobi
- pri tovaroch a sluzbach nad 50 000,- Sk (1 660.-EUR) do 300 000,- Sk
(9 958.-EUR ) bez DPH vratane
- pri stavebnych pracach nad 100 000,- Sk (3 319.-EUR) do 1 000 000,- Sk bez
DPH vratane (33 194.-EUR),
starosta v kompetencii ktorého je zadanie zdkazky, po prejednani predmetu v OcZ,
vyberie dodavatel'a na zdklade prieskumu trhu oslovenim minimalne troch moznych
dodavatel'ov (Priloha ¢. 3 Smernice). Prieskum trhu sa nevykonava pri nakupe
pohonnych hmot, ndkupe cestovnych listkov v pripade sluzobnych ciest vratane
ubytovania na sluzobnych cestdch. Dokladom pre verejné obstardvanie je v tychto
pripadoch doklad o zaplateni.
V pisomnej vyzve na predloZenie informacie na predmet zékazky uvedie minimalne
poziadavky na predmet zdkazky a zaroven vyziada od uchadzaca doklad o opravneni
podnikat’ s predmetom zékazky nie star§im ako 3 mesiace /pri overenej fotokdpii
origindl nesmie byt starSi ako 3 mesiace/, uvedie kritérium pre vyhodnotenie
a upozorni na povinnost” dorucit’ ponuku v zalepenej obalke s heslom ,,neotvarat’ +
nazov zakazky*.
Sucastou tejto vyzvy je informécia pre uchadzaca, ze proti rozhodnutiu obstaravatela
o vybere najvhodnejSicho uchadzaca pri postupe zadévania zdkazky s nizkou

hodnotou nie je mozné podat’ namietky v zmysle zakona.

O vybere najvhodnejSieho uchadzaca rozhoduje komisia, ktord menuje starosta obce.
Komisia je zlozend z poslancov obce, priCom povinne jej clenom je starosta. Komisia
je minimalne 5 ¢lenna.

O vyhodnoteni ponik komisia spiSe s p r 4 v u. Komisia potvrdi vybratie uchadzaca

uznesenim OcZ.



5.5.3.

Zamestnanec ktory zodpovedd za zadanie zdkazky, pisomne oznadmi vSetkym
uchddzacom vysledok vyhodnotenia, uspeSného uchédzaca vyzve na predloZenie
zmluvy.

S uspesnym uchadzacom bude uzatvorend zmluva, ktord musi obsahovat’ minimélne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania,
termin, ako aj sankcie za porusenie zmluvnych podmienok dodavatelom predmetu

zakazky.

Ak hodnota predmetu zikazky bude v sledovanom obdobi
- pri tovaroch a sluzbach nad 300 000,- Sk (9 958.-EUR) do 1 000 000,- Sk
(33 194.-EUR) bez DPH vratane
- pri stavebnych pracach nad 1 000 000,- Sk (33 194.-EUR) do 4 000 000,- Sk
(132 776.- EUR) bez DPH vratane,
starosta v kompetencii ktoré¢ho je zadanie zakazky, vyberie doddvatel'a na zaklade
prieskumu trhu oslovenim minimalne troch moznych dodavatel'ov.
Prieskum trhu sa nevykonava pri nakupe pohonnych hmoét, nakupe cestovnych listkov
v pripade sluZzobnych ciest vratane ubytovania na sluzobnych cestach. Dokladom pre
verejné obstaravanie je v tychto pripadoch doklad o zaplateni.
V pisomnej vyzve na predloZenie ponuky na predmet zdkazky uvedie —minimalne
poziadavky na predmet zdkazky a zaroven vyziada od uchadzaca doklad o opravneni
podnikat’ s predmetom zakazky nie star§i ako 3 mesiace /pri overenej fotokdpii
origindl nesmie byt starSi ako 3 mesiace/ auvedie kritérium pre vyhodnotenie
a upozorni na povinnost” dorucit’ ponuku v zalepenej obalke s heslom ,,neotvarat’ +
nazov zékazky*“. Sucastou tejto vyzvy je informdacia pre uchadzaca, ze proti
rozhodnutiu obstardvatela o vybere  najvhodnejSicho uchadzaca pri postupe

zadavania zékazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’ namietky v zmysle zékona.

O vybere najvhodnejSieho uchadzaca rozhoduje komisia, ktora menuje starosta obce.
Komisia je zlozend z poslancov obce, pricom povinne je Clenom starosta obce .
Komisia je miniméalne 5 ¢lenna.

O vyhodnoteni ponuk komisia spiSe s p r 4 v u. Komisia potvrdi vybratie uchadzaca

uznesenim OcZ.



Zamestnanec, ktory zodpovedd za zadanie zakazky, pisomne oznami vSetkym
uchddzacom vysledok vyhodnotenia, uspeSného uchédzaca vyzve na predloZenie

zmluvy.

S tspesnym uchadzacom bude uzatvorena zmluva, ktora musi obsahovat’ minimalne
kvalitativne, kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstarivania,
cenu, termin dodania ako aj sankcie za poruSenie zmluvnych podmienok

dodavatel'om predmetu zdkazky.

5.5.4 Pri vyhodnocovani ponuk pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou

- nad 50 000,- Sk (1 660.- EUR) tovary a sluzby do 1 000 000,- Sk

(33 194.- EUR)

- nad 100 000,- Sk ( 3 319.-EUR) stavebné prace do 4 000 000,- Sk

(132 776.-EUR

je kritériom pre vyhodnotenie ponuk spravidla najniZSia cena vratane DPH /ak
bude uplatnend na predmet zakazky/. Ponukova cena uchddzaa je zavédzna, a bude
d’alej posudzovana ako kone¢na . Tato skuto¢nost’ musi byt’ znama vsetkym uchadzacom.
Ak je kritériom ekonomicky najvyhodnejSia ponuka, tak zamestnanec, ktory zodpoveda za
¢innosti pri zadavani predmetu zékazky, urci jednotlivé kritérid pre vyhodnotenie ponuk
suvisiace s predmetom zakazky, ktorymi st najmé cena, technické vyhotovenie, funkéné
charakteristiky, environmentalne charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost

prevadzkovych nékladov, pozaru¢ny servis a technickd pomoc a pod.

5.5.5 Ak je menovana komisia pre vyhodnocovanie ponuk pri postupe zadavania
zakaziek s nizkymi hodnotami, kazdy c¢len komisie podpiSe ¢estné vyhlasenie
v ktorom prehlasi, Ze nie je a ani v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena
komisie nebol:

a/ uchadzacom

b/ Statutarnym orgédnom, ¢lenom Statutarneho alebo dozorného orgénu ucastnika
¢/ spolo¢nikom alebo tichym spolo¢nikom uchadzaca

d/ zamestnancom uchadzaca

e/ ani blizkou osobou osobam uvedenym v a/ az d/

d’alej prehlasi ze je:

f/ bezthonny

g/ a ze bude zachovavat’ ml¢anlivost’ o vSetkych skuto¢nostiach, o ktorych sa ako ¢len

10



komisie dozvedel pri vyhodnocovani ponuk.

5.5.6. Za cinnosti aza dodrzanie postupu podla bodov 5.5.1. az 5.5.5. zodpoveda

priamo zamestnanec, do kompetencie ktorého patri zadavanie zékazky.

5.5.7. Prieskum trhu u zdkaziek s nizkymi hodnotami sa nebude vykonévat’ pri dodrziavani
zasad hospodarnosti pri vynakladani financénych prostriedkov pri obstaravani
nasledovnych vybranych predmetov:

a) sluzby

sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a in¢);

reklamné sluzby a prezentacie v dennikoch a ¢asopisoch;

- prendjom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie ucastnikov tychto
podujati;

- pravne, auditorské, uctovné a obstaravatel'ské sluzby;

- zabezpecCovanie elektrickej energie, tepla, plynu, vody;

- telekomunikac¢né sluzby;

- servis zariadeni u autorizovanych dodéavatel'ov;

- sluzby colného deklaranta;

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby;

- sluzby pri udrzbe informacného systému;

- prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme;

- bezpecnostné sluzby;

- sluzby spojené s poziarnou ochranou,

- sluzby, suvisiace so stykom s verejnostou;

- monitoring tlace;

- prekladatel’'ské sluzby.

b) tovary

- reklamné predmety;

- obstaravania pohonnych hmot

- tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskej jedalni a v materskej skole;

c) iné

- obstaravanie tovarov, sluzieb alebo prac, pri ktorych by potencionalni dodévatelia

boli oboznameni s informaciami, ktorych neopravnené pouzitie moze priamo alebo

nepriamo ohrozit’ ¢innost’ obce.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

STVRTA CAST
§6
Zavereéné ustanovenia

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty zpouzitého postupu
verejného obstardvania — t.j. oznamenia o vyhlaseni metody, vyzvy, sitazné podklady,
ponuky, menovacie dekréty clenov komisie, vyhlasenia, koreSpondenciu s uchadzacom,
spravu o zdkazke, zmluvu, vSetky ostatné stivisiace doklady a uchovava ich pat’ rokov

od uplynutia lehoty viazanosti pontk u starostu obce.

Pri zaddvani zakaziek snizkymi hodnotami je dokumentacia — vyzva, podklady,
o vyhodnoteni a vSetky ostatné stvisiace doklady a dokumenty archivovana S5 rokev po
uzavreti zmluvy u pracovnika zodpovedného za vykon tohto postupu. V pripade, ak nie
je spracovana zmluva v pisomnej forme, vSetky doklady, ktoré su v uctovnej evidencii st

sucasne dokladmi pre verejné obstaravanie.

Za kompletnost’ dokumentacie zodpoveda zamestnanec, ktory obstaravanie realizuje.

Centralnu evidenciu vSetkych verejnych obstaravani za obec vedie povereny zamestnanec
obce.
Zamestnanec ktory zabezpecuje zaddvanie zédkazky vo verejnom obstardvani odovzda

vzdy kopiu spravy o zakazke starostke obce.

Dohl'ad nad verejnym obstardvanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.

Kontrolu postupu zadavania podprahovych zakaziek a kontrolu zadavania zakaziek
s nizkymi hodnotami vykonava hlavny kontrolor obce. Kontrolu zaddvania
podprahovych zékaziek a zaddvania zékaziek z nizkou hodnotou podla § 147 ods. 1
zakona o verejnom obstaravani, vykonava organ vnutornej kontroly obstaravatel’a — obce,
tj. podla § 12 ods. 2 zdkona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite
v zneni neskorsich predpisov akceptujiic ¢lanok 64 a 64a Ustavy Slovenskej republiky

apodla § 18 ods. 2 pism. a) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
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6.6.

6.7.

6.8.

neskorSich predpisov, tato kontrolu vykondva hlavny kontrolér obce postupmi
a spdsobom podl'a § 13 az § 25 zakona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom

audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Zodpovednost’. Zamestnanci obce, ktori zadavaju zdkazky z nizkou hodnotou st okrem
iného povinni hospodarit’ riadne s prostriedkami, ktoré im zveril zamestnavatel’, a chranit’
jeho majetok pred poskodenim, stratou, znienim a zneuzitim a nekonat’ v rozpore
s opravnenymi zaujmami zamestnavatela, ¢o vyplyva zustanovenia § 81 zakona ¢.
311/2001 Z.z. zékonnika prace v zneni neskorSich predpisov. V plnej miere sa na
zamestnancov vztahuje ustanovenie § 179 a § 186 zakonnika prace o rozsahu a nahrade
Skody.

Na zamestnancov obce, ktorych prava a povinnosti upravuje zakon ¢. 552/2003 Z.z.
o vykone prace vo verejnom zaujme sa v plnom rozsahu uplatiiuje § 8 az § 13 tohto

zakona.
Tato smernica nadobuda ucinnost’ diiom jej podpisania starostom obce.

Smernica je zavizna pre vSetky organiza¢né zlozky obce.

V Zitnj-Radisi , dia 18.4.2007

Ing. Rudolf Botka
starosta obce
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Priloha ¢. 1
k Smernici €. 2 /2006

ZIADANKA

na zadanie zdkazky podl'a zdkona €. 25/2006 o verejnom obstaravani

Ciselnik (kod podla CPV):
Predmet obstaravania:

Zdovodnenie potreby:

Na akt dobu ma byt zmluva uzavreta:
Predpokladana hodnota (bez DPH):

Lehoty pre dodanie:

Vyjadrenie o stave ¢erpania rozpoctu:

Navrh ¢lenov komisie:

Datum:
Predklada:

Vyjadrenie prednostu:

Schvalil:
Dna:



Priloha ¢. 2
k Smernici €. 2 /2006

ROZHODNUTIE €. ... ............
Starostu ............... Obce.uunnnnnnnnnnnn.

Z ceccevercenconconces

o zriadeni komisie pre vyhodnocovanie ponuk vo verejnom obstaravani pre vyber
dodavatel’a na ..... (vpisat ndzov predmetu verejného obstardvania)

L. Podrla § 40 zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov
zriadujem

komisiu v zlozeni: ..... (vpisat mend clenov komisie),

ktorej llohou bude posudzovanie pontk pri zaddvani nadlimitnej / podlimitnej /
podprahovej zdkazky vo verejnom obstardvani pre vyber dodavatela na .....

starostka obce
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Priloha ¢. 3
k Smernici ¢. 2 /2006

Zaznam z prieskumu trhu

Nazov predmetu obStaravania: ..............cooooiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e
Druh predmetu obstaravania (tovar, sluzba, praca):........c.ccccceevverieeneenneenne.
(63 1] 1 IR
Zaslanie ziadosti o cenovll informaciu dija:...........ccuenee. ..
Lehota na predlozenie informacie: .........ccoccveeeeveeeens cevevenne

Nazov zaujemcu Cenova Poznamky

informacia
v SK bez DPH

VybDraty ZAUJEMICA:.........ccc.ooiiiiiiiiieii ettt ettt et

Zoznam Clenov komisie: Podpis

Ve AOA: e,

Schvalil: Dnia:
starostka
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5 Dodatok ¢. 1
k smernici obce Zitna-Radisa ¢ 01/2007 o verejnom obstaravani

Smernica sa meni v nasl. paragrafoch a znie:

§3
Finanéné limity pri zadavani zakaziek

3.1. Nadlimitna zakazka - hodnota zdkazky sa rovna alebo je vysSia ako:
- 236 000 EUR bez DPH pre tovary a sluzby a stitaz navrhov
(prepocet pre rok 2007 = 8 392 739 Sk)
- 5923 000 EUR bez DPH pre stavebné prace ( pre rok 2007 =209 937 800 Sk)

3.2 Podlimitna zdkazka - hodnota zakazky je niZ§ia ako v nadlimitnej a sucasne
rovnaka alebo vyssia ako:
- 66 389.-EUR bez DPH pre tovary a sluzby
- 398 327.-EUR bez DPH pre stavebné prace

3.3. Podprahova zikazka - hodnota zikazky je niZSia ako podlimitna a sticasne
rovnaka alebo vysSia ako:
- 33 194.-EUR bez DPH pre tovary a sluzby
- 132 776.-EUR bez DPH pre stavebné prace

3.4. Zakazka s nizkou hodnotou - hodnota zikazky je nizSia ako podprahova v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok:

- pre tovar a sluzby do 33 194.-EUR bez DPH (od 0,00 do 33 194.-EUR)
- pre stavebné prace do 132 776.-EUR bez DPH (od 0,00 do 132 776.-EUR)

V paragrafe 5, bode 5.1. ktory znie

17



§5

Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

5.1. Zakazka s nizkou cenou je taka zakazka, ktorej hodnota je:

- nizsia ako 33 194.-EUR bez DPH pre tovary a sluzby
- nizsia ako 132 776.-EUR bez DPH pre stavebné prace

Bode 5.5.1.
5.5.1. Ak hodnota predmetu zikazky bude v sledovanom obdobi nizsia alebo rovna

- pritovaroch a sluzbach 1 660.-EUR bez DPH a
- pristavebnych pracach 3 319.-EUR bez DPH,

V Zitnej-Radisi dia 12.12.2008

Ing. Rudolf Botka
starosta obce
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